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1. REGISTER 

 

Mengakses alamat newpmb.danova.id untuk menampilkan halaman awal 

login seperti gambar dibawah ini :  

 

     

Gambar 1 Halaman Login 

       Sebagai pengguna baru, login belum dapat di lakukan sehingga harus 

melakukan registrasi terlebih dahulu dengan mengklik 

dan akan terbuka halaman registrasi seperti 

gambar dibawah :  
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Gambar 2 Halaman Register 

 

    Setelah tampil halaman registrasi maka selanjutnya mengisi biodata yang 

dibutuhkan antara lain: 

• Jalur pendaftaran 

• Pilihan Pertama (Fakultas dan Jurusan) yang akan di pilih 

• Pilihan ke Dua (Fakultas dan Jurusan) yang akan di pilih 

• Biodata yang terdiri dari: 

- Nama lengkap 

- Alamat 

- No HP 

- No KTP/NIK 

- E-mail 

- Password 

- Konfirmasi password 

Selanjutnya jika telah terisi semua maka klik tombol  untuk 

menyelasaikan registrasi, jika terdapat kendala maka harap menghubungi 

admin pada nomor yang tertera pada bagian kiri atas, namun jika tidak maka 

klik tombol    untuk kembali ke halaman login. 
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2. LOGIN 

 

Jika telah melakukan registrasi selanjutnya melakukan login pada halaman 

awal seperti berikut : 

             

 

Gambar 3 Halaman Login 

 

       Selanjutnya mengisi no HP dan password yang sudah terdaftar, dan klik 

tombol  untuk masuk dan diarahkan ke halaman 

dashboard. Namun jika pertama kali login maka akan masuk ke halaman OTP 

untuk memverifikasi nomor handphone dengan tampilan sebagai berikut:   
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Gambar 4 Halaman Verifikasi OTP 

 

 Apabila nomor handphone yang digunakan salah, data masih dapat di ubah 

dengan klik tombol  sehingga akan tampil pop up sebagai berikut : 

 

Gambar 5 Pop Up Ganti Nomor Handphone 

 

 Jika batal mengganti klik tombol  dan jika mengganti isikan nomor 

handphone yang benar dan klik tombol  maka akan muncul notifikasi 

. Setelah no handphone benar maka klik 
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tombol  maka kode OTP akan dikirimkan dan akan diarahkan ke halaman 

masukan kode OTP : 

 

Gambar 6 Halaman Masukkan Kode OTP 

 

 Pada halaman ini masukkan kode OTP yang di kirimkan ke nomor 

handphone yang di daftarkan, jika kode OTP belum di terima dalam waktu 5 

menit maka akan muncul tombol  yang jika di klik akan 

mengirim ulang kode OTP. Apabila nomor OTP telah didapat maka ketikkan 

dan klik tombol  dan akan diarahkan ke halaman dashboard. 
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3. DASHBOARD 

 

Setelah berhasil login maka akan tampil halaman dashboard seperti gambar 

berikut :  

 

Gambar 7 Halaman Dashboard 
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Pada halaman dashboard terdapat penguman untuk peserta dan timeline 

yang menggambarkan proses pendaftaran dari awal hingga selesai, yang terdiri 

dari : 

• Info atau informasi yang memberikan informasi umum dan pembayaran 

termasuk nomor virtual account.  

• Step 1 yaitu notifikasi yang menggambarkan bukti pendaftaran telah di 

upload atau belum. 

• Step 2 yaitu notifikasi yang menggambarkan biodata yang telah di isi pada 

menu biodata telah diverifikasi atau belum dan status kartu ujian telah ter 

generate pin atau belum. 

• Step 3 yaitu notifikasi yang menggambarkan pengumuman kelulusan. 

• Step 4 yaitu notifikasi yang menggambarkan proses upload bukti 

pembayaran daftar ulang. 

• Step 5 yaitu notifikasi yang menggambarkan berkas yang di upload telah 

terverifikasi atau belum. 
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4. PEMBAYARAN 

 

Menu pembayaran terdiri dari 2 sub menu yaitu :  

4.1. Biaya mendaftaran  

Menampilkan tagihan pendaftaran dan mengisi form upload bukti 

pembayaran, namun sebelum itu peserta harus membuat virtual akun pada 

dashboard bagian timeline informasi pembayaran. 

 

Gambar 8 Tampilan Informasi Pembayaran Sebelum Membuat VA 

  

Klik tombol  maka akan tampil nomor virtual akun 

untuk pembayaran pendaftaran dan tampil juaa tombol invoice pembayaran 

pendaftaran seperti berikut :  
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Gambar 9 Tampilan Informasi Pembayaran Setelah Membuat VA 

Klik tombol  maka akan tampil halaman 

invoice pembayaran sebagai berikut :  

 

Gambar 10 Invoice Pembayaran Pendaftaran 
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Untuk mencetak invoice klik tombol  dan untuk kembali ke 

halaman dashboard klik tombol . Jika sudah melakukan 

pembayaran kembali ke menu pembayaran biaya pendaftaran untuk 

mengupload bukti pembayaran pendaftaran, berikut tampilan menu biaya 

pendaftaran : 

 

 

Gambar 11 Halaman Pembayaran Biaya Pendaftaran Sebelum Terverifikasi 
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 Form bukti pembayaran dilakukan dengan : 

• Pilih jalur pembayaran  

• Isikan bank tujuan 

• Isikan rekening tujuan 

• Isikan nominal 

• Upload photo bukti dengan klik tombol  . Terdapat juga tombol 

 untuk memeriksa photo namun apabila sudah klik tombol simpan. 

• Isikan tanggal dan jam transfer. 

• Isikan nama pengirim. 

• Setelah terisi semua klik tombol  untuk menyimpan seluruh isian 

dan akan muncul peringatan:  

 

 

Gambar 12 Pop Up Peringatan Menyimpan Data Biaya Pendaftaran 

  

    Klik tombol  jika ingin membatalkan dan klik tombol  

jika sudah yakin, maka akan muncul  . Selanjutnya menunggu 

proses verifikasi, apabila biaya pendaftaran telah di verifikasi maka status akan 

berubah menjadi  dan jika ditolak menjadi 

. 
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Gambar 13 Halaman Pembayaran Biaya Pendaftaran Sudah Terverifikasi 
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4.2. Biaya Registrasi 

Halaman biaya registrasi merupakan halaman yang menampilkan 

tagihan biaya registrasi dan isian form upload bukti pembayaran registrasi 

yang akan tampil apabila peserta dinyatakan lulus dan membuat virtual akun 

pada halaman timeline step 3 (pengumuman kelulusan) pada dashboard. 

 

 

Gambar 14 Tampilan Pengumuman Kelulusan Sebelum Membuat VA 

 

Klik tombol  maka akan tampil nomor virtual akun 

untuk pembayaran daftar ulang dan tampil juaa tombol invoice pembayaran 

daftar ulang.  
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Gambar 15 Tampilan Pengumuman Kelulusan Setelah Membuat VA 

 

Klik tombol  maka akan muncul halaman 

invoice pembayaran pendaftaran daftar ulang yang akan memuat informasi 

nominal pembayaran dan detail yang dibayarkan, berikut tampilan invoice 

pembayaran daftar ulang : 
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Gambar 16 Invoice Pembayaran Daftar Ulang 

 

Untuk mencetak invoice klik tombol  dan serta untuk kembali ke 

halaman dashboard klik tombol . Jika sudah melakukan 

pembayaran kembali ke menu pembayaran daftar untuk mengupload bukti 

pembayaran pendafataran. Berikut tampilan menu biaya registrasi apabila 

belum aktif atau belum dinyatakan lulus / tidak lulus : 
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Gambar 17 Halaman Pembayaran Registrasi Sebelum Aktif 
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Gambar 18 Halaman Pembayaran Biaya Registrasi Jika Dinyatakan Lulus Namun Belum 
Terverifikasi 
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     Pada halaman ini tampil tagihan pembayaran daftar ulang dan 

detail komponennya, peserta diharapkan melakukan pembayaran dan 

mengisi form bukti pembayaran daftar ulang dengan : 

§ Pilih jalur pembayaran 

§ Isikan bank tujuan 

§ Isikan rekening tujuan  

§ Isikan nominal 

§ Upload photo bukti dengan klik tombol  . Terdapat juga tombol 

 untuk memeriksa photo apabila sudah klik tombol . 

§ Isikan tanggal dan jam transfer 

§ Isikan nama pengirim  

§ Setelah terisi semua klik tombol  untuk menyimpan seluruh isian 

dan akan muncul peringatan:  

 

Gambar 19 Pop Up Peringatan Menyimpan Data Biaya Pendaftaran 

      

 Klik tombol  jika ingin membatalkan dan klik tombol  jika 

sudah yakin, maka akan muncul notifikasi  . Selanjutnya 

menunggu proses verifikasi yang apabila biaya pendaftaran telah di verifikasi 

maka status akan berubah menjadi  dan jika ditolak menjadi 

. Berikut tampilan halaman pembayaran daftar 

ulang yang telah terverifikasi :  
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Gambar 20 Halaman Pembayaran Daftar Ulang Setelah Terverifikasi 
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5. BIODATA 

 

Merupakan halaman isian biodata pendaftar yang terdiri dari tiga bagian 

yaitu:  

 

5.1. Data Pribadi 

Merupakan tab menu biodata yang berisi form data pribadi peserta, 

berikut langkah – langkah pengisian form: 

1. Klik tab data pribadi  maka akan 

menampilkan: 

 

 

Gambar 21 Halaman Biodata Data Pribadi 
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2. Masukkan data pada form data pribadi : 

§ Photo, dengan klik tombol  untuk memilih photo.  

§ Nama lengkap 

§ No KTP / KK  

§ No HP 

§ Agama 

§ Tempat lahir 

§ Tanggal lahir  

§ Jenis kelamin  

§ Golongan darah 

§ Berat badan 

§ Tinggi badan  

3. Klik tombol  untuk menyimpan data maka akan muncul notifikasi 

 dan  . Jika data telah disimpan maka photo 

yang telah disimpan dapat di lihat dengan klik tombol . 

 

5.2. Data tempat tinggal dan orang tua 

Merupakan tab menu biodata yang berisi form data tempat tinggal dan 

orangtua peserta, berikut langkah – langkah pengisian form: 

 

1. Klik tab data tempat tinggal dan orang tua 

 maka akan menampilkan :  
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Gambar 22 Halaman Biodata Data Tempat Tinggal Dan Orangtua 
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Note : Field dengan tanda bintang merah menandakan bahwa data 

wajib (Mandatory) untuk di isi.  

 

2. Masukkan data pada form data tempat tinggal dan orang tua : 

 

§ Alamat pendaftar 

- Alamat sesuai KTP / KK 

- Provinsi 

- Kota atau kabupaten 

- Kecamatan  

- Kelurahan / desa 

- Dusun  

- Kode pos 

Jika sudah klik tombol  untuk menyimpan data maka akan 

muncul notifikasi . 

 

Note : setelah melakukan pengisian data biodata alamat pendaftar, 

pengguna harus melakukan simpan data  atau klik  sebelum 

pengisian data berikutnya.  

 

§ Data Ibu 

- Nama Ibu kandung 

- Alamat  

- Pendidikan 

- Penghasilan perbulan  

- Pekerjaan ibu 

- No Telepon / HP 

Jika sudah klik tombol  untuk menyimpan data maka akan 

muncul notifikasi .  
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Note : setelah melakukan pengisian data biodata Data Ibu, pengguna 

harus melakukan simpan data  atau klik  sebelum pengisian 

data berikutnya.  

 

§ Data Ayah  

- Nama Ayah kandung 

- Alamat 

- Pendidikan 

- Penghasilan perbulan 

- Perkerjaan ayah 

- No Telepon / HP 

Jika sudah klik tombol  untuk menyimpan data maka akan 

muncul notifikasi . 

 

Note : setelah melakukan pengisian data biodata Data Ayah, 

pengguna harus melakukan simpan data  atau klik  sebelum 

pengisian data berikutnya.  

 

5.3. Data sekolah 

Merupakan tab menu biodata yang berisi form data sekolah peserta, 

berikut langkah – langkah pengisian form : 

1. Klik tab data sekolah  maka 

akan menampilkan :  
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Gambar 23 Halaman Biodata Data Sekolah 

 

Note : Field dengan tanda bintang merah menandakan bahwa data 

wajib (Mandatory) untuk di isi.  

 

2. Masukkan data pada form data sekolah : 

§ Jenis sekolah 

§ Provinsi 

§ Kota atau kabupaten 

§ Nama sekolah 

§ Tahun lulus 

§ Nomor seri ijazah 

§ Nomor seri SKHUN  

§ Nomor ujian nasional 

§ Informasi dari 

3. Klik tombol  untuk menyimpan data maka akan muncul notifikasi 
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6. KARTU UJIAN  

 

Merupakan halaman yang menampilkan kartu ujian yang berisi informasi 

identitas peserta ujian, yakni :  

• Nama 

• NIK 

• Tempat dan tanggal lahir 

• Jenis kelamin 

• Program studi pilihan 1 dan 2 

•  Sesi ujian 

•  Ruang ujian 

•  Pin ujian  

Kartu ujian di gunakan atau dibawa saat melakukan ujian. Tampilan kartu 

ujian yang muncul pada halaman kartu ujian berbeda pada saat belum dan 

sesudah ter generate pin oleh admin. Berikut tampilan kartu ujian :  

 

 

Gambar 24 Halaman Kartu Ujian Sebelum Ter Generate Pin 
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Sebelum tergenerate pin ujian, data identitas peserta pada kartu ujian 

masih bisa di ubah dengan klik tombol  yang akan diarahkan ke 

halaman biodata. 

 

Gambar 25 Halaman Kartu Ujian Setelah Ter Generate Pin 

 

Setelah tergenerate pin ujian, data identitas peserta pada kartu ujian juga 

masih bisa di ubah dengan klik tombol  yang akan diarahkan ke 

halaman biodata. Jika ingin mencetak kartu ujian klik tombol  . 
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7. BERKAS 

 

Halaman berkas merupakan halaman untuk mengupload berkas – berkas 

yang di butuhkan untuk pendaftaran yang terdiri dari : 

1. Akta kelahiran 

2. Foto close up 

3. Ijazah SMP/SMA/SKL 

4. Kartu keluarga 

5. Kartu KIP/PKH/KKS/SKDTKAS 

6. KTP 

7. Raport semester 1- 5 

8. Sertifikat/ Piagam Raport juara akademik/ non akademik 

9. Surat keterangan lulus sekolah 

10. Surat Keterangan pindah sekolah 

11. Surat Keterangan sehat jasmani dan rohani 

12. Surat Keterangan tidak buta warna 

13. Surat Rekomendasi pengaantar dari PP Muhammadiyah (Kepala Sekolah) 

14. Surat Undangan dari UMMAt untuk calon mahasiswa/instansi 

15. Transkrip nilai dari kampus lama 

Berikut tampilan halaman berkas : 
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Gambar 26 Halaman Berkas 
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Untuk memilih berkas yang akan di upload klik tombol   dan klik 

tombol  dan akan muncul keterangan “sudah di upload” seperti berikut:  

 

Gambar 27 Notifikasi Berkas Sudah Di Upload 

 

Jika ingin memeriksa atau melihat ulang berkas yang ter upload klik tombol 

, maka akan tampil sebagai berikut:  

 

Gambar 28 Tampilan Lihat Berkas 

 

Apbila berkas telah di terima oleh admin tanpa ada kesalahan maka 

aka nada notifikasi sebagai berikut : 

 

Gambar 29 Notifikasi Berkas Diterima 
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8. GANTI PASSWORD 

 

Halaman ini digunakan untuk peserta ababila ingin mengganti password, 

tampilan halaman ganti password sebagai berikut:  

 

Gambar 30 Halaman Ganti Password 

 

Langkah – langkah penggantian password : 

1. Isikan password lama  

2. Isikan password baru 

3. Konfirmasi password baru 

4. Klik tombol  
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9. LOGOUT  

 

 

Untuk melakukan logout pada akun dapat dilakukan dengan klik dropdown 

pada nama profil yang terletak pada pojok kanan atas , kemudian klik 

logout   maka kembali ke halaman login. 

 


